Guide Moodle Enseignant

I. Activer un compte utilisateur

v' Pour activer votre compte

utilisateur, rendez-vous sur le portail

« http://ent.univh2c.ma/ » pour récupérer vos identifiants.

ent.univh2c.ma/uPertal/render.userLayoutRootNode.uP
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Connectez-vous

E.N.T -l rad) pemjlins

votre espace humerique de travail

Bienvenue sur votre ENT

Bienvenue sur volre ENT

L'ENT est un espace numérique de travail congu pour répondre aux besoins spécifiques des
membres de la communauté de I'Université Hassan Il de Casablanca.

C'est un espace sécurisé accessible depuis tout erdinateur connecté a Internet (chez soi,
dans une salle équipe de 'Université, eic ).

Chague utilisateur dispose d'un compte qui, & partir d'une seule identification, ouvre sur un
ensemble d'applications et services adaptés au profil et aux fonctions de chacun,

Guide d'accés a la messagerie sur 'ENT (personnel et enseignants).

Guide d'accés a 'ENT a l'usage des étudiants

Gérer votre compte

Gérer vos codes dacces

v" Redirigez-vous vers

ENT.

Accéder & votre ENT

Connexion

La connexion s'effectue a l'aide de comptesENT

Pour se connecter, utiliser le bouton "Connexion”, en haut a droite de I'écran

Paur des questions de sécurité, il est conseillé de se déconnecter en fin de séance de travail
en cliquant sur le bouton "Déconnexion” (situé également en haut & droite dans
l'environnement de travail) puis de fermer toutes ses fenétres de navigateur.

Attention

Pour les nouveaux personnels et étudiants, la connexion est possible uniguement aprés avoir
suivi la procédure d'activation de son compte : comptesENT.
Cette procédure s'effectue

aprés inscription administrative pour les étudiants, qui doivent étre en possession de
leur carte d'étudiant ;

ComptesENT et cliquez ensuite sur Activer le compte

v' Saisissez votre CNE, CIN, date de naissance et mail d’activation personnel et cliquer

sur demander compte.

Récupérer compte ENT pour le personnel administratf/enseignants chercheurs

saisir les informations suivantes

Numéro SOM

CIN:

Naissance (format: 20-10-1970):

Mail personnel:

Confirmer mail personnel:

Entrez le texte de I'image

demander compte || annuler

vous pouvez changer le mot de passe en visitant le lien changer le mot de passe/'mot de passe oublié



http://ent.univh2c.ma/

Attention :
Si le message « informations erronées ou personnel/enseignant inexistant »
est affiché, cela veut dire que I'activation du compte a échouée suite a une erreur sur
les informations saisies (CNE, CIN ou date de naissance). Dans ce cas, renseignez-
vous aupres du service scolarité de I'établissement et demandez la saisie de vos

informations.

v" Pour se connecter allez sur http://ent.univh2c.ma/ et cliquez sur le bouton

«Connectez-vousy en haut a droite de I'écran.

v" La page d’authentification centrale de I'université s’ouvre.

Central Authentication Service (CAS)

For security reasons, please Log Out and Exit your web browser when you are done accessing services that require authentication!
Enter your Username and Password
Languages:
English =~ Spanish = French Russian = Nederlands = Swenska Italisng  Urdu = Chinese (Simplified) — Chinese (Traditional) = Deutsch = Japanese

Crostisn = Czech Slovenian  Catalan  Macedomian = Farsi  Arshic  Portugusse  Portuguese (Brazil)  Polish

Username

Warn me before logging me into other sites.

LOGIN| clear

Si vous n'avez pas encore de compte, ou si
vous avez oublié votre mot de passe, cliquer
sur le lien suivant

Gestion de votre compte

Si votre compte habituel ne marche pas,
penser 4 réinitialiser le password sur le lien
suivant

modifier password étudiants

modifier p: d 1

v’ Saisissez votre identifiant « prenom.nom » et votre mot de passe puis cliquez sur
la touche «Entréey.

2. Créer un espace de cours
Créer un cours ou un "espace de cours" sur la plate-forme vous permet de mettre
a disposition de vos étudiants, des ressources, des activités, des tests ... Vous serez
responsable de cet espace et vous pourrez y gérer les contenus, les utilisateurs et les

outils.

Un espace de cours est un espace en ligne accessible a un groupe de personnes
autorisées. Un ou plusieurs enseignants pourront administrer cet espace et y ajouter
des ressources ou des activités. L'espace sera ensuite accessible a tout étudiant de
I'Université Hassan Il ou au contraire protégé par clef d'inscription pour n'étre

ouvert qu'aux étudiants concernés.

v" Redirigez-vous vers l'onglet «Elearning » ensuite « Accueil de site » puis

choisissez par exemple « Faculté de médecine dentaire »



http://ent.univh2c.ma/

v" En bas de la fenétre ci-dessus, appuyez sur « demander la création de cours ».
Apres la saisie de nom de cours, Nom abrégé du cours, confirmer votre
demande en cliquant sur le bouton « demander la création de cours »

3. Paramétrer un cours
Créer un cours nécessite de renseigner quelques parameétres dans un formulaire.
Pour paramétrer vos cours

v" Cliquez sur le bouton «Activer le mode édition » en haut a droite de I'écran
ensuite sur la barre gauche cliquez sur parameétre

Tableau de bord / Mes cours

Trans-thermique / Paramétres

Navigation + - - \
- Modifier les paramétres du cours

v Tableau de bord
A Accueil du site

> Pages du site " Généraux
v Mes cours Nom complet du cours @ %
v Trans-thermique
> Participants
U Badges Nom abrégé du cours @
™ Compétences
&8 Notes
> Géneralités Categorie de cours Ecole Supérieure de Technologie %
> 16 mars - 22 mars
> 23 mars - 29 mars Visibilité du cours Afficher =
> 30 mars - 5 avril
z ;;:“L“li;i:,‘ﬂ Date de début du cours 16 ¢ || mar N 2020 % 00+ 00+ | £
> 20 avril - 26 avril
Date de fin du cours 25 % | mai 2| 20204 | 024 | 00% | M8 @ Activer

> 27 avril - 3 mai -

> 4 mai - 10 mai

¥ C a & partir du norr
> 11 mai - 17 mai Calculer la date de fin & partir du nombre de sections

> 18 mai - 24 mai N »
N° d'identification du cours

v Entrez le nom complet de cours, Nom abrégé de cours et paramétrez

le cours selon votre choix.




v Quatre choix de format de cours sont disponible choisissez le format
« thématique » pour organisée votre cours en plusieurs thémes ou
sections.

v" Pour valider I'ensemble des paramétres et terminer la création de I'espace de
cours, cliquez sur le bouton « Enregistrer et afficher » en bas du
formulaire.

v" Nommer les sections selon votre choix. Exemple : chapitrel, Chapitre2,...

4. Déposer des ressources
Les ressources sont des éléments figés qu'un enseignant met a disposition des
étudiants : un site web, un document pdf, une ressource vidéo, une ressource

sonore, ...

Fichier : C'est la ressource le plus communément utilisée, qui vous permet de mettre a

disposition de vos étudiants n'importe quels types de fichiers.

v La maniére la plus simple de déposer des fichiers dans votre espace de cours

est d'utiliser le glisser/déposer.

arm | q ue e — *  Nom Modifié le Type
B Bureau Guide_ENT_Etudiants 7 7 Adobe Acrob
ars /[ Trans-thermique %] Emplacements r¢ quicle_meodle_enseignant Adobe Acrob
1§ Téléchargements MOODLE-N1 Adobe Acrob
i Bibliotheqye®  |=

(& Docggnents
=] Infages
€ Musique

+ F32 Annonces ¢ ’ B videos

/ 1M Ordinateur
7 &, Disque local (C:)
/ & Lecteur de CD (D
Chapitre 1 # - 4 i .
+ Chapitre 1 # 9 o
guide_moodle_enseignant Modifié le : 17/03/2020 17:57

%r | Adobe Acrobat Document Taille: 3,27 Mo

+ guide moodle enseignant &

+ :'\.IOL\tf' une activité ou une ressource
i Y U % €
4+ Chapitre 2 # Modifier ~ -

o Activez le mode édition

o Ouvrez une fenétre de votre poste de travail pour y affichez le fichier

que vous voulez déposer

o Glisser/déposer ce fichier dans un chapitre de votre espace de cours

v Pour ajouter d’autres activités ou ressources clique sur « Ajouter une
activité ou une ressource » et choisissez I'activité ou la ressource de votre

choix




Bureau Eleaming Annonces Mes documents m m Bibliothégque Pédagogie Applicatifs AHDAF Appel &
Bl onglet [ Ajouter un onglet

qivh2c  Francais (fr) = . . 4
; Ajouter une activite ou une ressource 2
q FEILNETES Sélectionnez une activité ou une
Tableau de bord / Mes cours / Trans-thermique - : ?
._... Atelier ressource pour afficher I'aide a son
= sujet. Double-cliquez sur le nom
; Base de données
6 <= d'une activité ou d'une ressource
Navigation e
g @ BigBlueButtonBN pour I'ajouter rapidement.
~ Tableau de bord
e Chat
A Accueil du site + % b = -
> Pages du site JJJ Consultation +
~ Mes cours
~ Trans-thermique gl Devorr
> Participants + Chap\ E "u‘ —
U Badges -
& Compétences \-'”g Glossaire X
B Notes
> Généralités 4 Chapi & Hotrotes
> Chapitre 1 B2 lLecon
> Chapitre 2 = - +

Etiquette : L'étiquette vous permettra d'afficher des informations directement sur la page

de votre espace de cours. &y  FHiguette

Page : Créez une page de contenu a l'aide d'un éditeur de texte en ligne

— Page

URL : Affichez un lien vers du contenu sur internet & E

5. Inscrire les utilisateurs

L'inscription des utilisateurs dans un espace de cours est une phase importante, c'est lors de
l'inscription qu'on affectera un réle a un utilisateur et c'est ce role qui déterminera les
actions autorisées dans I'espace de cours. 3 roles sont disponibles (Enseignant, Enseignant
non-éditeur, Etudiant).

Pour gérer les utilisateurs, choisissez « utilisateur » dans I'onglet « Administration du

cours»




~ Administration du cours
$¥ Paramétres
# Activer le mode
édition
v Utilisateurs
&+ Utilisateurs inscrits
> Méthodes
d'inscription
4 Groupes
> Permissions
&4+ Autres utilisateurs
Y Filtres

v' Utilisateurs inscrit : Ce lien vous permet de voir la liste de tous les utilisateurs
inscrits dans votre espace de cours. Depuis cette liste vous pouvez inscrire

manuellement ou désinscrire des utilisateurs et aussi gérer leurs roles.

v’ Méthode d’inscription : Ce lien vous permet d'ajouter et paramétrer des
méthodes d'inscription et ainsi inscrire ou désinscrire des utilisateurs dans votre

espace de cours.

Tableau de bord / Mes cours / Transfert thermigue (GP1) / Utilisateurs / Méthodes d'inscription

Meéthodes d'inscription
v Tableau de bord
# Accueil du site
> Pages du site Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Meodifier
~ Mes cours
> TD ECHANGEUR
THERMIQUE
v Transfert
thermique (GP1)
> Participants
U Badges
& Compétences
& Notes

Inscriptions manuelles 1 ¥ o &

Auto-inscription (Etudiant) 65 L) e &

Ajouter méthode | Choisir... *

X/
L X4

Si vous souhaitez inscrire un collégue enseignant ou, ajoutez un ou deux étudiants

at

dans votre cours, cliquez sur I'icone .

% Si vous voulez que les étudiants s'auto-inscrivent sans Clef d'inscription, la méthode
est activée par défaut.

% Si vous préférez laisser les étudiants s'inscrire dans votre cours en leur donnant une

clé d’acces (filtrer les inscriptions en donnant une clé a vos étudiants par exemple)

cliquez sur l'icéne n et dans les parameétres, saisissez votre « Clef d'inscription ».




Auto-inscription
Auto-inscription

Nom personnalisé de I'instance

Autoriser les méthodes

. = . : Oui =
d'auto-inscription existantes
Permettre de nouvelles Oui
inscriptions ™ =
Clef d'inscription ) asaseses S @®
Utiliser les clefs d’inscription

Non =

aux groupes
Réle attribué par défaut Etudiant s
Durée d'inscription 0 jours s T

Informer avant I'échéance

Nan <

% Si vous voulez empécher des nouveaux utilisateurs de s'inscrire tout en gardant les

inscrits dans votre espace, dans les parametres de la méthode, il faut changer la clé

d'inscription ou bien activer et préciser une date de fin d'auto-inscription,

Attention :
Si vous désactivez ou supprimez la méthode, les étudiants qui se seront auto-
inscrits n'auront plus accés a votre espace.
% Créer un groupe
v" Dans les outils d'administration du cours : choisissez |'onglet Utilisateurs,

cliquez sur le lien Groupes.

Groupes Membres de:

Modifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Tmnnrtar dac Arannac




R/
A X4

v" Vous verrez un écran avec deux colonnes: Groupes et Membres. Si aucun
groupe n'est en place, les deux colonnes sont vides.

v" Cliquez sur le bouton Créer un groupe en bas de la colonne de gauche.

v" Dans les paramétres du groupe, saisissez le nom du groupe et définir une clé
d’inscription si vous voulez.

v" Cliquez le bouton Enregistrer , le nouveau groupe apparait alors dans la
colonne de gauche.

v" Cliquez sur le bouton Ajouter/retirer des utilisateurs en bas de la colonne
de droite.

v" Sur I'écran suivant, sélectionnez les utilisateurs dans la colonne de droite en vous
aidant de la touche Ctrl pour en sélectionner plusieurs a la fois.

v" Cliquez sur le bouton Ajouter au milieu.

Inscription par liste : Cette option vous permet d'inscrire des étudiants dans un
cours ou de les inscrire dans des groupes (qu'ils soient déja inscrits dans le cours ou
pas) et de créer ces groupes directement. Par contre cette option ne crée pas de

compte utilisateur mais identifie uniquement des comptes existants.

Pour plus d’'informations, Priere de consulter cette ressource. Elle montre comment

préparer une liste d'étudiants et de l'importer sur Moodle :

https://www.youtube.com/watch?v=IliTVYyR6FTRM



https://www.youtube.com/watch?v=liTVyR6FTRM

